Méstsky urad Horni Bfiza
Trida 1. maje 300, 330 12 Horni Bfiza

tel.: 377 955 198, e-mail: hornibriza@hornibriza.cz, IC: 00257770

Vyzva k obsazeni pracovniho mista

C. j. M&U/4-1/2022
Horni Bfiza 3. 1. 2022

Tajemnik Méstského Uradu Horni Bfiza v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich
Uzemnich samospravnych celkll a 0 zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdejsich predpisu
vyhlasuje

VYZVU

k podani prihlasek k obsazeni pracovniho mista - referent finan¢nich a vnitfnich véci
v odboru finanénich a vnitfnich véci (dale jen OFVV) Méstského uradu Horni Bfiza

Platova tfida: 9 (v souladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomeérech
zameéstnancl ve verejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich
predpist)

Misto vykonu prace: Horni Bfiza

Ramcova pracovni napln:

e vedeni majetkove agendy v€etné inventarizace

e vedeni dotac¢ni agendy

e evidence a zauctovani faktur doslych a vydanych a zapis do knihy faktur

e zalctovani pokladnich operaci

e vedeni agendy pronajmU nebytovych prostorl a nasledné roéni vyuctovani
e zastup pfi vedeni Ucetnictvi

Kvalifikacni a odborné pozadavky:

e ukoncené stfedoskolské vzdélani s maturitni zkouskou

e odborna praxe ve vedeni ucetnictvi

e znalost zadkonu €. 128/2000 Sbh., o obcich, €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
Uzemnich rozpoctd, €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi vyhodou

e zvlastni odborna zpUsobilost (ZOZ) vyhodou

e velmi dobra znalost prace s PC

e Fidi¢sky prukaz skupiny B

e splnéni pozadavkl dle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Uufednicich Uzemnich
samospravnych celkdl a o zméné nékterych zakon, ve znéni pozdéjsich predpist

Nabizime:

e zajimave a perspektivni zaméstnani
e motivujici osobni pfiplatek, mimofadné odmény a dal$i zaméstnanecké vyhody

Predpokladany datum nastupu: tnor 2022 (nebo dle domluvy)



Pisemna prihlaska zajemce musi obsahovat tyto nalezitosti:

e jméno, pfijmeni zajemce

e datum a misto narozeni zajemce
e statni pfisluSnost zajemce

e misto trvalého pobytu zajemce

e (Cislo ob¢anského prukazu

e datum a podpis zajemce

K prihlasce se pripoji tyto doklady:

e Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech

e vypis z evidence Rejstriku trestl ne starsi nez 3 mésice

e ovéfena kopie dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani

Pisemnou pfihlasku s pozadovanymi podklady vlozte do obalky a tuto oznalte: Vyzva
k obsazeni pracovniho mista referent finan¢nich a vnitinich véci v _OFVV_ NMéU
- neotevirat. Na obalce musi byt uvedeno jméno, pfijmeni a adresa uchazece.

Pisemné prihlasky zajemcu k obsazeni pracovniho mista - referent finanénich a vnitfnich véci
v odboru finanénich a vnitfnich véci Méstského Urfadu Horni Bfiza pfijima do 21. ledna 2022,
14:00 hodin podatelna Méstského urfadu Horni Bfiza, Tfida 1. maje 300, 330 12 Horni Bfiza.

Prihlasku muze zajemce pfinést osobné nebo poslat postou.

Bez spInéni podminek nalezitosti pfrihlasky neni mozné prihlasku zaradit k posouzeni.

Oznamovatel ma pravo zrusit vyzvu k obsazeni pracovniho mista - referent financnich
a vnitfnich véci v odboru finanénich a vnitfnich véci Méstského uradu Horni Bfiza bez udani
dGvodu.
MESTSKY URAD Bt
Tida 1. méje 300 Mgr. Zdenek Kojda
330 12 HORNI BRizA tajemnik Méstského Uradu
-2.

Vyveéseno na Ufedni desce dne: 3. 1. 2022
Sejmuto z Ufedni desky dne:



